INFOGA INBADDNING | INNEHALLSPORTLETT

Denna skriftliga instruktion dr skapad 6.5.2022. Féréndringar kan ha gjorts i verktyget sen den skapades.
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1. Vad ar inbaddning

Inbdddning betyder att man pa férsamlingens webbplats baddar in en annan tjanst. Det kan t ex vara en
Facebooksida. Inbaddning av en tjanst goér webbsidan mera levande.

Nar du baddar in med hjalp av inbaddningsverktyget anpassar sig sidan till den skdrm anvandaren anvander.
Det ar viktigt att inbaddningar ar skalbara speciellt fér anvandare med mobil.

Klockarens inbaddningsverktyg kan goéras av féljande tjanster: Facebook, YouTube, Vimeo, Twitter, Instagram
och Google Maps. Instagram inbaddningen kan goras for ett enskilt inlagg men inte for en Instagram-profil.

Instruktioner for mera avancerade inbaddningar finns i Klockarenguiden och Lukkariohje pa webben.

Kontakta Klockarenstédet om du dnskar badda in ndgon annan tjanst.



2. Logga-in i Klockaren

Ga till férsamlingens sajt i en

webbl&sare (anvdand Chrome eller Edge). 'D pedersurefnrgaml]n

Skriv in /logga-in efter forsamlingens
webbadress. Klicka pa Enter.

PEDERSORE

Fyll i ditt z-konto fér anvdandarnamn och
ditt personliga l6senord.

A KOM MED LIVETS FESTER STED OCH HJALP FORDJUPA DIN TRO
Wubbar och grupper begrawning tvee webbkyrkan

Fyll i ditt 2-konto for
anvandarnamn och
ditt I6senord

Klicka pa Logga in-knappen. \
>

© Glgm Issenord

Pedersore forsamling Evangelisk-lutherska kyrkan i Finland

Ring eller mejla direkt om ditt Respons.
arende galler Nyheter frén Kyrkiig Sdningsganst

Vi svarar alitid under kanslitid och | man Fakta om kyrkan.

av mojiighet andra tider. Tfn 040-3100440 = Hindersprowning » Lediga tianster i ky
« Gravkontoret »

Kansiiets dppettider e A

« Ambetsberyg » fw o

Ho S « Tilginglighetsutiétande »

prastgard.

Nytt for redaktoren-fonster visas. Har Myt for redaktoren
kan du lasa om aktuella uppdateringar. et Tyc iyt

Nyheter kring det gemensamma: ott £ bort rutan!

1 1A ~ P B Kodkna "Source™ r tillbaka | text=dit Bestéll mbetsbevis - finns bland gemensamma lankar
Rutan klickas bort i 6vre hégra hornet. Firezpan Souret o bk s
Besokarundersakningen ar avsiutad. Via stadet kan du be om er tjanster for Evangeliska-Luthersks kyrkan - finns bland
forsamiingsspecifika rapport. nsamma l8nkar

Aktuellt | utvecklingen av verktyget kan du &sa om i Klockarenguiden Bara att plocka in pa er webbsida!

Kontakta Klockarenstodet via Servicepunkten

Kiockarenst: Sjaivservicepunkten tillssmmans med annat Mera gemensamt innehall
pR.evL.fi. Om du har problem med Kiockaren
vill e be om r3d sller ol exempe| delz din unvecklingsidé 58 gar det Webbfortbildning pd svenska
Sial vi kten.
Ve SElsEnepLnieE Nybérjare | Kiockaren? Kolla webbseminarieriet om uppdatering.
Kriskommunikation

Kolla vér kriskommunikationssida f6r att 3 stod med vilka steg du kan
vidta

Mall fér tillgéinglighetsutlitandet

Se mallen och instruktionerna

Om den vanstra menyn ar 6ppen kan
den doljas eller 6ppnas genom att klicka
i den 6Vre balken. KOM MED EVENEMANG LIVETS FESTER STOD OCH HJALP DELTA FORDJUPA DIN TRO

Mubbar och grupper Sauganst och begravning
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3. Kopiera tjanstens webbadress eller ID-kod

Ga till tjansten du vill bddda in.

Kopiera url-adressen.

(Eller ID om annan tjanst.)

=

T ex forsamlingens Fac

www.facebook.com/pedersore!

\/
= Pedersére férsamling
A @pedersoreforsamiing - Religios organisation
Eve Fler 1 Gilar Q -
om 9 Skapa inligg
lid ot Q creaain -

Klicka pa inbaddningsverktyget som finns i
ovre menyn.

Ett nytt fonster visas. (Folj instruktionerna.
Klicka pa den tjanst du vill badda in.

Har ska du klistra in url-adressen/ID-koden
kopierade fran tjansten du vill badda in.

Klicka har pa Skapa en inbaddningskod.

Fonstret utvidgas och du far en
inbaddningskod.

Kopiera den.

Den inbdddningskod du nu kopierat kan
anvdndas i innehdllsportlett, i nyhetstext eller
i en text som beskriver ett evenemang.

Klicka pa knappen Sulje. Fonstret stangs.

[
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FORDJUPA DIN TRO
webbkyrkan

7 Som nyfodda bam skall ni Evenemang

langta efter den rena, andliga

Inbaddning - Badda in sociala medier i Klockaren

)

Du kan badda in nastan vad vilket innehll som helst i Klockaren. Det &r viktigt att inbsddningar & skalbara speciellt f6r anvandning i mobilen. hed hjslp
av inbaddningsverktyget nedan kan du géra de vanligaste inbaddade innehdllen skal

©Om du vill badda in nagot annat inneh3ll 53 bekanta dig med instruktionerna for inbaddning

Klicka p3 logon for den tjanst du vill badda in och folj instruktionerna.

NnoOoQ0o9E@E

\

Skapa en inbddningskod

Inbaddning - Badda in sociala medier i Klockaren

Du kan badda in nastan vad vilket inneh3|l som helst i Klockaren. Det ar viktigt att inbaddningar ar skalbara speciellt for anvandning i mobilen. Med hjalp
av inbaddningsverktyget nedan kan du gara de vanligaste inbaddade inneh3llen skalbara.

Om du vill badda in ndgot annat innehll s3 bekanta dig med instruktionerna for inbaddning.

Klicka pé logon for den tjanst du vill badda in och fal] instruktionerna

Moo Ooo@

Skriv Facebooksidans webbadress har, t.ex. hitps://

facebaok com/kyr

https:/Awww facebook.com/search/top?g=peders¥%C3%B6re%20f6C3%B6rsam|

Kepiera inbaddningskoden och Klistra in den i texten (i texteditorn). Inbaddningskedan kan anvandas i innehallsportietien, | nyhetstext eller i den
text som beskriver ett evenemang.

uuid:7b8f822c-bodb-08b0-5363-246273394792)

[
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5. Infoga inbdaddning i innehallsportlett

Inbdddningskoden du kopierat fran inbdaddningsverktyget kan infogas i innehallsportlett, i nyhetstext eller

i en text som beskriver ett evenemang.

Har visas hur man infogar inbdddningen i en innehallsportlett. Utférandet &r detsamma pa andra platser med
texteditor, dvs nyhetstext och beskrivning fér evenemang.

Ga till sidan dér du vill infoga inbaddningen.
Sok fram en innehallsportlett, som ser ut sahar.

Ndr du fér markéren 6ver portletten visas texten “Innehdll”.

Klicka pa plus-tecknet. \

+ A4 &

Har finns

annu inget innehall

-]

Ett nytt fonster med rubriken Skapa nytt
lokalt innehall 6ppnas.

Fyll i blanketten:

Artikelnamn
Anvand ett beskrivande namn, gdrna med
tanke pa var artikeln finns pa sajten.

Artikelnamnet visas inte pa sajten utan ar
redaktorens hjalp att hitta.

e

Utseende

Om du vill att artikeln visas
som ett dragspel klicka har.
Skriv da ocksa en rubrik for

innehallet har.
Ldmna dessa félt tomma om du inte vill
att artikeln visas som ett dragspel.

Artikelns innehall

Skapa nytt lokalt mnehall

Visa det har innchéllet som dragspel

Dragspelets rubrik (visas pa sidan)

Lingdomarnas facebooksida
wuid:ef4c2ca5-9b51-T784- Toeb-5b524fd94008)

v

Skriv en obligatorisk rubrik. Den behdvs

for att innehallet ska vara tillgangligt.

Klistra in inbaddningskoden, som du kopierade, e

fter rubriken.

Inbaddningen kommer inte att visas i textediteringslaget. Du ska klicka pa knappen Publicera.

Nu syns inbaddningen.




6. Ta bort inbaddning fran innehallsportlett

Har finns tva alternativa tillvadgagangssatt beroende pa om du vill radera hela artikeln eller bara inbaddningen i
artikeln.

1) Radera artikel som innehaller inbdaddning

Ga till artikeln dar du vill radera inbaddningen.

Klicka pa skrapkorgen.

Artikeln forsvinner endast fran ifrdgavarande plats och finns kvar i Klockarens system. Om artikeln finns pa
andra stéllen syns den normalt.

Om det ser ut som att allt pa sidan forsvinner, kan du uppdatera sidan genom att Klicka CTRL+F5. Da syns allt
som normalt igen.

2) Radera inbaddning som finns i artikel
Ga till artikeln dar du vill radera inbaddningen.
Klicka pa pennan. /“

Redigera innehallet x

Ett nytt fonster med artikeln 6ppnas.

Radera koden for inbaddningen. Avtkelnarmn, or redltren (syns e p webbplatsen, amands for at it innehlet senare)

Facebook inbaddning

Utseende

[ visa det har innehallet som dragspel

Dragspelets rubrik (visas pa sidan)

Artikelns innehall (kom ihg rubriken och eventuell ingress)

Spara artikeln till sist genom att
klicka pa Publicera-knappen. wr - £ SR B W 0
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X Firsamlingens facebook
{uuid:caaal694-4f5f-d431-36c1-ceda3bdesfs3)




